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MANUELS & TUTORIELS



Comment utiliser Dropbox

Dernierement, nous parlons beaucoup de le cloud et que c’est I’avenir du Web. Il y a
également eu des services et applications utilisant ses lignes directives pour offrir des
avantages aux utilisateurs.

Les avantages de travailler dans le cloud sont variés et les fins qui peuvent étre utilisées
sont diverses, mais 1’un des plus populaires est celui d’hébergement de contenu. Et
quand nous parlons de stocker nos archives sur le Web, nous parlons strement de

Dropbox.
Qu’est-ce que Dropbox ?

Dropbox est un service d’hébergement de fichiers en ligne qui vous offre un espace
gratuit pour que vous puissiez stocker tout type de contenu. De cette maniére, vous
pouvez utiliser un tel service pour maintenir ou synchroniser les ordinateurs sans
disques, disques amovibles ou autre moyen physique.

Il est important de préciser que I’offre de Dropbox se divise en trois parties, en
fonction des besoins de chaque utilisateur. Celles-ci sont :

« Service web. A travers votre propre compte et dans le navigateur, vous pourrez
accéder a vos contenus dans le cloud depuis n’importe quel PC avec une connexion
internet. Alors, vous pourrez partager vos fichiers hébergés ici avec qui vous désirez.

« Application de bureau. Une sorte de service client local, sa mission est de maintenir
synchroniser un dossier spécifique de votre ordinateur avec 1’hébergement a distance.
Ainsi, n’importe quel changement dans votre PC se verra copier sur votre compte.

« Application pour mobile. Son but est basiquement la méme que celui du service
client de bureau, seulement que vous accéderez au service depuis votre mobile et ce, ou
que vous soyez.

Configurer Dropbox

Ok cool, vous avez décidé de laisser derriére vous le transfert de fichiers sur disques
amovibles et oublier les copies de sauvegarde sur DVDs. Et maintenant quoi ? La
premicre étape est I’ouverture d’un compte sur Dropbox. Pour cela, vous devrez cliquer
sur « Login » et ensuite « Créer un compte ».
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Se connecter

) Mot de passe
g R D ro box [] Memoriser mes informations
e

Creer un compte

Regarder la vidéo

Télécharger Dropbox

Gratuit pour Windows, Mac, Linux et Mobile

Ici,

vous devrez remplir les champs correspondants et cocher I’option « J’accepte les termes
de Dropbox » (apres lecture de ceux-ci, bien évidemment).

%+ Dropbox

Créer un compte (ou se connecter)
Prénom

Nom

E-mail

Mot de passe

= ] Jaccepte les conditions de Dropbox

Créer un compte

Etape suivante, nous téléchargeons Dropbox_pour notre systéme. Cela nous permettra
d’administrer d’une meilleure mani¢re tout notre contenu en ligne. Installer
I’application de bureau est trés facile: vous devez juste cliquer sur le bouton
correspondant et le programme se chargera de vous guider.
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Sachez que ce processus interrompt momentanément votre connexion, il est
recommandable de ne pas utiliser Internet pendant que vous installez Dropbox.

Ensuite, le programme vous demandera si vous possédez un compte. Etant donné que
nous ’avons déja créé, nous indiquerons que oui et nous continuerons. Dans le prochain
écran, nous fournirons les données de notre compte et nous cliquerons sur
« Suivant ».

V'S

Je ne posséde pas de compte Dropbox

Q) Je posséde déja un compte Dropbox

Suivant




Se connecter a Dropbox

Adresse e-mail : |

Mot de passe :

Mot de passe oublié ?

Nom de l'ordinateur : Kentin-PC
(par ex. Portable de Pierre)

Précédent

Une fois que Dropbox termine de synchroniser nos données, on nous demandera de
définir la quantité d’espace que nous désirons pour notre compte. Si vous ne voulez
rien payer, alors voyez l’option de 2GB, bien que les versions payantes sont tres
accessibles (10 dollars pour 50GB et 20 dollars pour 100GB, ce qui n’est pas
exactement une réduction).
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Mettre a niveau Dropbox ?

Gratuit

9,99 $US par mois

© @ 100 GB 19,99 $US par mois

Modalités de tarification

En cliquant dessus, vous verrez les options de configurations. Si vous ne vous y
connaissez pas trop en ordinateur, alors ’option « Typique » est parfaite pour
vous. Si, au contraire, vous désirez ajuster manuellement quelques petites choses, alors
choisissez « Avancée ».




Choisir le type de configuration

> & Basique recommandé)
Configurer Dropbox avec les paramétres normaux.

« « Avancé

’% Choisissez I'emplacement de votre Dropbox et les
dossiers a synchroniser.

Précédent Installer ’

L’option « avancée » vous permettra de définir ou se placera le dossier de Dropbox et
quels dossiers se partageront avec vos contacts.
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. Configuratior

Bienvenue chez Dropbox, Quentin !

Votre Dropbox est un dossier spécial de votre ordinateur. Il vous suffit
de déposer des fichiers dans votre dossier Dropbox pour qu'ils soient
immédiatement disponibles sur tous vos autres ordinateurs et sur le

B » Natalie »
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Bureau Contacts Dropbox Favoris Liens Ma
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Mes vidéos Parties Recherches Télécharge
enregistrées ments

Partie 1 sur 5 Précédent] Passer la visite ’ Suivant ]

Quelle que soit votre décision, a la fin du processus vous devrez juste cliquer sur
« Finaliser », en choisissant si vous désirez que Dropbox s’ouvre immédiatement ou
non.




Terminé !

L'installation de Dropbox est a présent terminée et vous étes prét a
commencer. Nous vous remercions d'avoir choisi Dropbox et espérons
vous satisfaire !

Partie 5 sur 5 [ Précédent 1 Terminer

Utiliser Dropbox

Bienvenu dans le dossier Dropbox ! Son utilisation est trés simple, étant donné que c’est
un emplacement comme un autre. La seule chose que vous devez garder a ’esprit est
que tout ce que vous ajoutez ici sera envoyé a le cloud. Cela signifie que vous pourrez
accéder a n’importe quel fichier que vous mettez ici de votre compte, que ce soit un PC,
un mobile ou un navigateur web de n’importe quel ordinateur.

De cette maniére, vous devrez seulement glisser et déposer les contenus dans ce
dossier pour qu’ils s’envoient sur le service en ligne. En plus, ceux-ci seront
synchronisés, ce qui signifie que n’importe quel changement que vous leur faites sera
dupliqué dans sa copie en ligne.
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@ ey » Dropbox » Rechercher dans : Dropbox
Organiser v Inclure dans la bibliothéque ~ Partager avec v Graver Nouveau dossier = '} 0
Eavors % Nom Modifié le Type Taille
M Bureau 4 Photos Dossier de fichiers
4# Dropbox J@ Public Dossier de fichiers
<» Emplacements ré: =X premiers pas Adobe Acrobat D.

4 Téléchargements

.. Bibliothéques
*, Documents

1l

=, Images
4. Musique
& vidéos

¥ Groupe résidentiel

& Ordinateur
& 0S(C)
» DATA (D)
» SDATAL (F)
» DATA2 (G)
o~ SDATA2 (H) -

1 3 élément(s)

Par la suite, au moyen de votre compte web de Dropbox, vous pourrez configurer
quelques questions additionnelles. Par exemple, vous pourrez inviter vos amis a joindre
le service ou partager des dossiers avec eux. Pour faire ce dernier (quelque chose de
tres utile au moment de travailler sur des projets conjoints a distance) vous devrez juste
cliquer sur I’option correspondante.




£# Dropbox
@ Partage

@ Liens

() Evénements

" Premiers pas

Premiers pas

Vous n'étes qu'a 3 étapes du bonus de 250 Mo

Les sept etapes ci-dessous vous apprendront comme tirer le meilleur
parti de votre Dropbox. Terminez au moins a cing d'entre elles et nous
vous offrirons une recompense.

1. Suivre la visite guidée de Dropbox

2 nstaller DKOPQ@K survotre ordinateur
<

3 fu]] r dec fichiers dansvotre dossier Droph

© P

4 Installer Dropbox sur les autres ordinateurs que vous utilisez

5. Partager un dossier avec vos amis ou collégues

6 Inviter vos amis a rejoindre Dropbox

7 Installer Dropbox sur un appareil mobile

Obtenir de l'espace disque ! Quentin

Terminé !

Termine !

Une fois que vous sélectionnez 1’option, vous devrez cliquer sur « Nouveau dossier
partagé » (une étape qui requiert la vérification vos courriers au moyen du lien qui sera
envoye a votre boite). Ici, vous pourrez sélectionner entre partager un dossier déja
existant ou créer un nouveau.

Partager un dossier

Les dossiers partages de Dropbox vous permettent de collaborer sur un ensemble de fichiers.
Lorsqu'une personne rejoint un dossier partage, celui-ci apparalt dans sa Dropbox et se
synchronise automatiquement avec son ordinateur.

@ raimerais creer et partager un nouveau dossier

_ yaimerais partager un dossier existant

Sulv. Annuler




Il est important de souligner que vous pourrez inviter des amis au moyen des comptes

de messagerie ou contacts Facebook.
Une fois que le processus est terminé, les autres personnes pourront accéder aux

contenus de votre dossier partagé comme aussi faire des modifications.

(4% Sélectionner un dossier a partager

Dropbox
@  Photos

I Public

Partager « Sample Album » avec d'autres utilisateurs

Inviter des collaborateurs a ce dossler

| Import Facebook friends

(Facultatif) Envoyer un message personnel avec votre invitation

Partager le dossier  |EEEULITIg

Finalement, il faut mentionner que_Dropbox s’installera sur votre barre des taches,
d’ou les nouveaux mouvements vous seront indiqués et d’ou vous pourrez accéder au
dossier Dropbox, le service web et d’ou vous ajusterez les diverses options du

programme.
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Vous avez déja commencé a utiliser Dropbox ? Racontez-nous ce que vous en dites !
Vous ne I’avez pas encore essayé ? Alors téléechargez-le et faites-vous une opinion.
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Téléchargez Dropbox en Retrouvez plus de manuels
cliguant ici ! sur Eazel!
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